
 
 

 
 

 
 
 

 

Handleiding COPD Portavita 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Versie 2.6.8                            Helpdesk Huisartsen Eemland Zorg 
December 2012                          0900-5552288 



 
 

3 

 

INHOUDSOPGAVE 

 

Sneltoetsen en keuzevelden .....................................................................................................................................................................................................................5 

Inloggen Portavita ...................................................................................................................................................................................................................................6 

Homepage ..............................................................................................................................................................................................................................................7 

HIS-koppeling aanzetten ..........................................................................................................................................................................................................................8 

Patiënt zoeken ...................................................................................................................................................................................................................................... 12 

(Her) Aanmelden astma/COPD-patiënt ................................................................................................................................................................................................... 13 

Aanmelden via zoeken in IS .................................................................................................................................................................................................................... 15 

5Ŝ ƳŜƭŘƛƴƎ ά¦ ƘŜŜŦǘ ƎŜŜƴ ǊŜŎƘǘŜƴέ ........................................................................................................................................................................................................ 16 

Overzicht patiëntendossier .................................................................................................................................................................................................................... 17 

Wijzigen hoofdbehandelaar ................................................................................................................................................................................................................... 18 

Accepteren hoofdbehandelaarschap....................................................................................................................................................................................................... 20 

Staken behandeling ............................................................................................................................................................................................................................... 21 

Intake/Diagnose .................................................................................................................................................................................................................................... 22 

Spirometrie ........................................................................................................................................................................................................................................... 24 

De MRC en CCQ Vragenlijsten ................................................................................................................................................................................................................ 25 

Diagnose en ziektelast ........................................................................................................................................................................................................................... 26 

Afronding consult .................................................................................................................................................................................................................................. 27 

Exacerbaties .......................................................................................................................................................................................................................................... 28 

Vervolgconsult ...................................................................................................................................................................................................................................... 29 



 
 

4 

 

 

 
No Show ............................................................................................................................................................................................................................................... 30 

Monitor ................................................................................................................................................................................................................................................ 31 

Aanvraag e-consult longarts ................................................................................................................................................................................................................... 32 

Rapportages .......................................................................................................................................................................................................................................... 33 

Indicatoren COPD .................................................................................................................................................................................................................................. 35 

Patiënten Logboek ................................................................................................................................................................................................................................. 37 



 
 

5 

 

Sneltoetsen en keuzevelden 
 

 
 

Tab De plaats van de cursor 1 positie vooruit 
Shift + Tab De plaats van de cursor 1 positie terug  

Alt + Tab ²ƛǎǎŜƭŜƴ ǘǳǎǎŜƴ ǾŜǊǎŎƘƛƭƭŜƴŘŜ ǾŜƴǎǘŜǊǎ ƻŦ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΩǎ ƛƴ ²ƛƴŘƻǿǎ όƘŀƴŘƛƎ ōƛƧ ƪƻǇƛŜŜǊǿŜǊƪύ 

F11 Maximaal leesvenster zonder navigatieknoppen in Internet Explorer (nogmaals F11 voor normale 
weergave) 

F5 ±ŜǊƴƛŜǳǿǘ ƘŜǘ ǎŎƘŜǊƳΣ Řƛǘ ƪŀƴ ǿŜǊƪŜƴ ǿŀƴƴŜŜǊ ŜŜƴ ǎŎƘŜǊƳ ōƭƛƧŦǘ άƘŀƴƎŜƴέ ƻŦ ōƛƧ ƛƴƭƻƎǇǊƻōƭŜƳŜƴΦ 
Reeds ingevoerde gegevens worden echter NIET opnieuw geladen. 

 

Á In plaats van op de knop Enter te klikken kun je (in bijna alle velden) ook de Enter-toets gebruiken. 
 
Á De datum kan ingevoerd worden zonder koppelteken dus bijvoorbeeld: 120977 wordt na Tab of Enter automatisch 12-09-1977. 

 
Á Bij een datum kun je ook letters gebruiken zoals v (vandaag), m (morgen), -1 (gisteren) ,10d (over tien dagen) enz. 
 
Á In veel keuzevelden volstaat het intypen van bijv. r voor rechts, n voor nee enz. De keuzeletter wordt onderstreept weergegeven. 

 
Á Gebruik indien mogelijk de navigatieteksten in het scherm, het gebruik van de pijltjestoetsen in de internet browser kan resulteren in een foutmelding.  

 
Á In alle werklijsten, op de homepage en in het dossier van de patiënt, worden in de toekomst geplande activiteiten zichtbaar door een vinkje te zetten bij: Toon in de 

toekomst geplande activiteiten. 
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Inloggen Portavita 
 

 

 

Open de Internet browser en ga naar de 
website: 
 
www.portavita.eu 
 
Klik op de button Inloggen rechtsboven. 
 
Voer de door Diamuraal verstrekte 
gebruikersnaam en wachtwoord gevolgd 
door Enter. 
 
Als u al beschikt over een gebruikersnaam 
en wachtwoord voor diabetes dan blijft 
deze inlog hetzelfde voor COPD of CVRM. 
Als u werkzaam bent bij meerdere 
praktijken heeft u één inlog en verschijnt 
na inloggen een keuze uit de betreffende 
praktijken.  
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Homepage  
 

 
 

 

De Homepage geeft toegang 
tot de hoofdfuncties van het 
EPD.  
 
Afhankelijk van de 
gebruikersrechten zijn 
bepaalde functies zichtbaar. 
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HIS-koppeling aanzetten  

 
 
 

Om berichten vanuit dit 
systeem naar het HIS te 
sturen (andersom kan niet) 
moet eerst een koppeling 
worden geactiveerd. Alleen 
de huisarts kan dit instellen 
bij Instellingen. 
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Het Adres elektr. 
berichtenverkeer is al ingevuld 
door Diamuraal. Controleer dit 
nummer en let op dat het vakje 
Automatisch onderzoeken naar 
His sturen aangevinkt is. 
 
Klik op Enter en kies het 
volgende tabblad Verzenden 
meetwaarden. 
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De Verzenden meetwaarden 
zijn cijfers uit de onderzoeken. 
De labuitslagen komen ook 
direct binnen op het HIS, maar 
bijvoorbeeld gewicht, BMI, en 
bloeddruk kunnen via dit 
systeem naar het HIS 
verzonden worden. 
Sommige meetwaarden 
worden niet door uw HIS 
ondersteund en komen in uw 
inbox van het HIS te staan. 
Hiervan kunt u het verzenden 
eventueel uitzetten. Bevestig 
door onderaan de pagina 
Enter te kiezen. 
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De Verzenden onderzoeken  zijn 
alle onderzoeken die verzonden 
kunnen worden als meetwaarde 
of als vrije tekst.  Hier wordt de 
keuze gemaakt op welke manier 
de meetwaarden of vrije tekst 
verzonden worden naar het HIS, 
via MEDLAB/MEDVRY, OZIS of 
geen van allen. Bestudeer de 
uitleg van Portavita en maak een 
keuze. 
Kies onderaan het invulscherm 
een Vervolgactie gevolgd door 
Enter om de gegevens op te 
slaan! 
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Patiënt zoeken  
 
 
 

 

Om het dossier te openen 
van een patiënt waarvan u 
hoofdbehandelaar bent , 
kunt u bij de snel-zoeken-
balk de  naam of 
geboortedatum  van de 
patiënt intoetsen gevolgd 
door Enter. 

Alleen voor ziekenhuis als er 
een consultatie is 
aangevraagd: 

Om het dossier te openen 
van een patiënt waarvan de 
huisarts hoofdbehandelaar 
is, klik onder Extern op 
medebehandelaar.  



 
 

14 

 

 
 

(Her) aanmelden COPD-patiënt 
 

 
 

 

Om een nieuwe patiënt 
in te voeren, klik op 

aanmelden patiënt.  
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Als de patiënt niet voorkomt 
op deze lijst, klik op 
Aanmelden (nieuw) en voer 
de gegevens in.  
 
Als de naam van de patiënt 
op de lijst staat met de 
melding Geen Astma/COPD- 
behandeling betekent dat 
deze patiënt al bekend is 
(diabetes of CVRM). Klik  op 
Aanmelden om de dossiers 
te koppelen, zodat in het 
dossier linksboven beide 
ziektebeelden al tabbladen 
vermeld komen te staan. 
 
Kies de vervolgactie gevolgd 
door Enter en de gegevens 
zijn opgeslagen. 
 

Kies Astma/COPD en voer de 
geboortedatum en minimaal 
de eerste  twee letter  van 
de naam in.  
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Aanmelden via zoeken in IS   
 

 

  
 

 

 
 
 
 
 

  
 

 

Als het Meander patiëntnummer 
van de patiënt bekend is, kan 
deze opgezocht worden in  het 
ZIS. Zet een vinkje voor Zoek in 
gekoppeld IS en vul het 
patiëntnummer in, gevolgd door 
Enter. De naam van de patiënt 
verschijnt; kies voor Aanmelden. 
 
Het patiëntendossier wordt met 
alle gegevens vanuit het ZIS 
gevuld. Controleer of het BSN-
nummer is overgenomen (vul die 
eventueel aan) en vul de 
hoofdbehandelaar in. Kies de 
vervolgactie gevolgd door Enter 
en de patiënt is aangemeld. 
 
Wanneer er al een actief dossier 
bestaat van de patiënt wordt dat 
gemeld. 
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5Ŝ ƳŜƭŘƛƴƎ ά¦ ƘŜŜŦǘ ƎŜŜƴ ǊŜŎƘǘŜƴέ 
 
 

 

 
 
 

Als na het kiezen van EPD opvragen het 
bericht verschijnt dat u geen rechten heeft 
om het dossier in te zien, betekent dit dat 
deze patiënt is ingevoerd met een andere 
hoofdbehandelaar. Meld deze patiënt dan 
niet opnieuw aan !!  
 
Voor huisartsenpraktijk: 
Vraag indien nodig het 
hoofdbehandelaarschap op bij de andere 
praktijk bijvoorbeeld na een verhuizing. 
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 Overzicht patiëntendossier 
 

 

  

Overzicht geeft een overzicht van 
de patiëntengegevens, met in de 
bovenbalk de beknopte en  de 
ontbrekende gegevens. 
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Wijzigen hoofdbehandelaar 
 
 

  
 

 

Alleen de arts kan de 
hoofdbehandelaar wijzigen.  
Kies onder Behandelplan voor Wijzig 
hoofdbehandelaar. 
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Bij Wijzig hoofdbehandelaar wordt de 
patiënt overgedragen naar een andere 
praktijk of naar de tweede lijn.  
Bij Corrigeren hoofdbehandelaar blijft 
de patiënt in dezelfde praktijk, maar is 
een andere arts de hoofdbehandelaar. 
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Kies de nieuwe organisatie door de eerste 
letters in te typen gevolgd door een Tab of 
een Enter. Of kies deze door op het 
vraagteken te klikken.  
Klik eventueel Informeer mij of Collega aan 
en kies  een Vervolgactie gevolgd door 
Enter.  
 
Bij de ontvangende organisatie komt in de 
Werklijst Extern een item Verwerken 
aanvraag behandeling Astma/COPD.  Dit 
item moet door een arts geaccepteerd 
worden om het hoofdbehandelaarschap van 
de patiënt over te nemen. 
 
De aanvrager krijgt hiervan een bericht: in 
de werklijst: Bekijk resultaten aanvraag 
Astma/COPD-behandeling. 
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Accepteren Hoofdbehandelaarschap  
 
 
 

  
 
 

  

Een verzoek tot overname van een dossier 
vanuit een andere organisatie komt binnen op 
de Werklijst Extern of Werklijst alle activiteiten.  

 
Door op de naam van de patiënt te klikken kan 
het dossier eerst worden ingezien alvorens het 
overname proces te starten. 

Klik op Verwerken aanvraag Astma/COPD-
behandeling 
 
Een verzoek tot overname kan worden 
geaccepteerd of afgewezen. Bij een afwijzing 
wordt om een reden gevraagd. 
Kies een Vervolgactie gevolgd door Enter om de 
gegevens te bevestigen. 
 
Na het accepteren van het verzoek dienen alle 
NAW (en verzekeringsgegevens) van de patiënt 
en huisartsenpraktijk gecontroleerd te worden. 
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Staken behandeling 
 
 

  
 

 

Het staken van een behandeling kan aan 
de orde zijn als de patiënt overlijdt, als 
de patiënt een jaar lang niet gekomen is 
voor onderzoeken  of als de patiënt 
behandeld gaat worden bij een 
behandelaar die niet bij Diamuraal is 
aangesloten (bv. UMC). 
Ook als de patiënt voor de behandeling 
(dus niet voor een éénmalig consult!) 
wordt doorverwezen naar de longarts 
wordt het dossier in Portavita gestaakt. 
Als de patiënt weer terugkomt voor 
behandeling bij de praktijk kan de 
patiënt weer her-aangemeld worden. 
 
Kies na Behandelplan voor Staak 
behandeling. Kies een reden uit het 
keuzemenu dat verschijnt na klikken op 
het pijltje en kies een Vervolgactie 
gevolgd door Enter. 


